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2024 年 6 月 12 日 

新入社員のための社会人 

として必要なビジネスマナー 

参加企業(１１社２６名) 

■㈱ヴァルモード 

■秋田渥美工業㈱ 

■中央鋼建㈱ 

■六郷小型貨物自動車運送㈱ 

■㈱品川合成製作所 

■㈱アスター 

■伊藤建設工業㈱ 

■浅舞酒造㈱ 

■秋田県醗酵工業㈱ 

■創和建設㈱ 

■横手建設㈱ 

秋田県南工業振興会事務局  
 

 

 

 

「
あ
い
さ
つ
、
表
情
を

し
っ
か
り
加
え
て
出

勤
、
退
勤
時
に
挨
拶
し

た
い
と
思
い
ま
し
た
」

「
社
会
人
と
し
て
働

く
意
識
に
つ
い
て
」

「
動
作
を
少
し
変
え

る
だ
け
で
立
派
に
見

え
る
と
い
う
こ
と
が

印
象
に
残
り
ま
し
た
」

「
電
話
応
対
の
第
一

声
は
「
ソ
」
の
音
」「
３

つ
の
「
た
い
」
ほ
め
ら

れ
た
い
、
認
め
ら
れ
た

い
、
役
に
立
ち
た
い
」 

「
身
だ
し
な
み
、
表
情
な
ど

一
つ
一
つ
の
事
に
気
を
配

る
、
意
識
を
す
る
」「
礼
の
仕

方
が
変
わ
っ
た
と
思
い
ま

す
」「
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン

能
力
が
つ
き
ま
し
た
」「
自
分

が
良
け
れ
ば
良
い
の
で
は
な

く
、
相
手
を
思
い
や
る
事
が

大
切
だ
と
気
付
い
た
」「
改
め

て
あ
い
さ
つ
の
重
要
性
に
気

づ
い
て
明
日
か
ら
気
を
つ
け

て
使
っ
て
み
よ
う
と
思
い
ま

し
た
」
「
ま
た
、
新
し
い
人 

に
な
っ
た
と
思
う
」 

「
言
葉
遣
い
や
敬
語
を
使
い

こ
な
す
」「
表
情
筋
ト
レ
ー
ニ

ン
グ
」「
部
下
力
（
メ
モ
を
取

る
）
」
「
笑
顔
で
あ
い
さ
つ
」

「
当
た
り
前
と
は
思
わ
す
、

あ
り
が
と
う
を
し
っ
か
り
と

言
う
」「
相
手
の
べ
き
を
考
え

て
行
動
し
て
い
く
」「
自
分
か

ら
質
問
す
る
」「
話
を
聞
く
時

は
、
メ
モ
を
必
ず
残
し
ま
す
」

な
ど
、
こ
れ
か
ら
実
践
し
て

い
た
だ
き
た
い
と
思
っ
て
お

り
ま
す
。 

 

会
人
と
し
て
未
熟
だ
と

知
れ
た
事
で
す
。
こ
れ

か
ら
人
と
し
て
大
き
く

成
長
で
き
る
と
思
い
ま

し
た
」「
気
づ
き
の
多
い

講
習
で
し
た
」「
基
本
的

な
ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー
を

知
れ
て
勉
強
に
な
り
ま

し
た
」「
社
会
人
と
し
て

当
た
り
前
に
求
め
れ
る

マ
ナ
ー
を
よ
り
深
く
知

れ
る
会
に
参
加
さ
せ
て

い
た
だ
き
あ
り
が
と
う

ご
ざ
い
ま
し
た
」 

 

こ
ち
ら
こ
そ
、
本
当

に
あ
り
が
と
う
ご
ざ
い

ま
し
た
。 

「
と
て
も
こ
れ
か
ら
に
向
け

て
身
に
付
く
内
容
の
多
い
お

話
で
し
た
」「
自
分
が
ま
だ
社 

 



 
 

 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

 

よ
こ
て
シ
ャ
イ
ニ
ー
パ
レ
ス
に
お
い
て
令
和
６
年
度
、
秋

田
県
南
工
業
振
興
会
総
会
が
開
催
さ
れ
ま
し
た
。 

 

こ
の
一
年
間
の
事
業
、
決
算
な
ど
可
決
さ
れ
ま
し
た
が
、

令
和
６
年
度
予
算
で
は
、
秋
田
県
南
工
業
振
興
会
会
則
の
改

正
（
案
）
に
一
般
会
員
、
賛
助
会
員
の
年
会
費
５
千
円
増
の

改
定
（
案
）
も
可
決
し
て
い
た
だ
き
ま
し
た
。 

 
総
会
に
は
、
３５
企
業
・
団

体
５０
名
（
委
任
状
６４
社
）
が

参
加
し
、
令
和
５
年
度
事
業

報
告
、
決
算
が
満
場
一
致
で

承
認
さ
れ
ま
し
た
。 

 

引
き
続
き
令
和
６
年
度

事
業
計
画
と
し
て
人
材
育

成
事
業
に
関
す
る
セ
ミ
ナ 

ー
、
情
報
発
信
に
関
す
る
事

業
等
、
予
算
の
議
案
す
べ
て

承
認
さ
れ
ま
し
た
。 

な
お
、
議
案
で
年
会
費
の

改
正
に
つ
い
て
、
こ
れ
ま
で

会
員
を
増
や
す
た
め
の
営

業
と
経
営
削
減
に
努
力
し

て
ま
い
り
ま
し
た
が
、
消
費

税
の
増
税
、
価
格
高
騰
等
に

よ
り
事
業
を
実
施
し
て
い

く
こ
と
が
厳
し
い
経
営
状

況
と
な
り
、
令
和
６
年
度
よ

り
経
営
状
況
の
改
善
、
事
業

内
容
の
充
実
を
図
っ
て
参

り
た
く
一
般
会
員
、
賛
助
会

員
と
も
会
費
５
千
円
増
の

改
定
を
承
認
し
て
い
た
だ

き
ま
し
た
。 

会
員
の
皆
様
、
ご
協
力
い

た
だ
き
誠
に
あ
り
が
と
う

ご
ざ
い
ま
し
た
。 

     

 

総
会
終
了
後
、
第
一
印
象

研
究
所
代
表 

杉
浦
永
子
氏

を
お
迎
え
し
「
魔
法
の
１
秒

笑
顔
で
ハ
ッ
ピ
ー
～
家
庭
と

職
場
の
心
理
的
安
全
性
を
高

め
る
方
法
～
」
と
題
し
て
ご

講
演
い
た
だ
き
ま
し
た
。 

杉
浦
氏
は
、
平
成
２６
年
か

ら
「
新
入
社
員
セ
ミ
ナ
ー
」

等
の
講
師
を
し
て
い
た
だ

き
、
受
講
者
の
皆
様
よ
り
大

好
評
で
、
そ
れ
か
ら
ず
ー
と

講
師
を
し
て
い
た
だ
い
て
お

り
ま
す
。 

増
し
、
ハ
ッ
ピ
ー
に
な
る

ト
レ
ー
ニ
ン
グ
方
法
を

学
べ
る 

を
中
心
に
実
践
に
つ
な
が
る

内
容(

笑
顔
に
関
す
る
ワ
ー

ク)

で
積
極
的
に
参
加
し
て
い

た
だ
き
、
渋
め
な
感
じ
か
ら
、

だ
ん
だ
ん
笑
顔
が
増
え
、
和

や
か
な
雰
囲
気
で
楽
し
く
進

め
て
い
た
だ
き
ま
し
た
。 

 
今
回
の
講
演
会
で
は
、 

① 
魅
力
的
な
企
業
作
り
の

ヒ
ン
ト
を
学
べ
る 

② 

対
人
関
係
の
コ
ミ
ュ
ニ

ケ
ー
シ
ョ
ン
方
法
の
き 

っ
か
け
作
り
を
学
べ
る 

③ 

家
庭
と
職
場
で
笑
顔
が 

  

で
ご
挨
拶
し
て
い
た
だ

き
ま
し
た
。 

 

そ
の
席
で
杉
浦
氏
の

本
を
購
入
さ
れ
た
方
と

の
会
話
で
、「
実
は
毎
朝
、

ス
マ
イ
ル
運
動
を
し
て

い
る
。
管
理
職
に
も
先
ず

は
笑
顔
で
ス
タ
ー
ト
し

よ
う
♪
と
声
が
け
し
て

い
る
。
笑
顔
で
リ
ラ
ッ
ク

ス
す
る
と
脳
の
働
き
も

良
く
な
る
。
だ
か
ら
こ

そ
、
１
日
の
ス
タ
ー
ト
を

大
切
に
し
て
い
る
し
講

演
会
の
内
容
が
繋
が
っ

た
」
と
力
説
さ
れ
た
と
の

事
で
し
た
。
そ
ん
な
笑
顔

満
開
の
懇
親
会
と
な
り

中
締
め
に
秋
田
エ
プ
ソ

ン
㈱
代
表
取
締
役
平
田

潤
氏
よ
り
ご
挨
拶
い
た

だ
き
ま
し
た
。 

 

皆
様
本
当
に
あ
り
が

と
う
ご
ざ
い
ま
し
た
。 

 

講
師
の
杉
浦
氏
も
ご
参

加
い
た
だ
き
、
乾
杯
の
ご
発

声
に
、
平
鹿
地
域
振
興
局
局

長 

本
藤
昌
泰
氏
よ
り
笑
顔 

   


